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SIAULIU SALDUVES PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Salduvés progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) sudaryti vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija  https://e-
seimas.|rs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.324802/RAbfASVIEX

2. Nuostatai reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
i$spausdinimo ir perkélimo i skaitmenine¢ laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyng funkcijas ir
atsakomybe.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba.

4. Formaliojo, neformaliojo §vietimo, namy mokymo ir §vietimo pagalbos specialisty ugdymo
apskaita vykdoma elektroniniame dienyne.

5. Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos ty mokslo mety gauty
dokumenty segtuve rastingje.

6. Mokyklos direktorius uZztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikruma ir patikimuma jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
jo i8spausdinima, perkélimg i skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

7. Atsakingi asmenys uZ progimnazijos elektroninio dienyno funkcionavima:

7.1. dienyno duomeny pateikima, iSspausdinima, pildyma ir priezilira atsakingas direktoriaus
pavaduotojas ugdymui;

7.2. dienyno paruo$imag naujiems mokslo metams, nuolatinj atnaujinimg, perkélimg i
skaitmenine laikmeng atsakingas mokymo duomeny administratorius.

8. Asmenys, pildydami elektroninj dienyna, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais.

II. ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS

9. Mokymo duomeny administratorius:

9.1. suveda pusmeciy intervalus, atostogy laikotarpius, jvertinimus, dalykus, mokytojy bei
mokiniy sarasus,

9.2. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti
pats, kreipiasi j elektroninio dienyno administratoriy;

9.4. mokyklos direktoriaus nurodymu jveda j dienyna kitus mokyklos veiklos dokumentus.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. organizuoja pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaity iSspausdinimg ir duomeny
jose patikimuma;

10.2. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;
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10.3. atspausdina mokiniy mokymosi suvestines, suformuoja dienyng ir perduoda jj i
mokyklos archyva;

11. Klasiy vadovai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

11.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.3. apie netikslumus i$kart informuoja direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

11.4. pildo kitus su klasés vadovo darbu susijusius elektroninio dienyno skyrius;

11.5. pravedes saugaus elgesio instruktaza, atspausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti
ir saugo iki mokslo mety pabaigos. Pasibaigus mokslo metams atiduoda juos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

11.6. tévams (globéjams, riipintojams) jteikia vartotojy prisijungimo prie elektroninio dienyno
vardus ir slaptazodzius;

11.7. i8duoda vadovaujamos klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno
slaptazodzius;

11.8. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

11.9. pateikia mokiniy mokymosi pasiekimy rezultatus uz duomeny tvarkyma atsakingiems
asmenims;

11.10. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

11.11. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, teikia informacija apie mokinio mokymasi, gautas pastabas, pagyrimus, kas ménesj
i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.12. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir informuoja tévus
(globéjus, rupintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, i$siaiSkina pamoky praleidimo priezastis.
Gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per dvi darbo dienas jveda duomenis |
elektroninj dienyna;

11.13. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

11.14. per 5 darbo dienas po pusmecio atspausdina, patikrina ir pasiraso klasés pusmeciy ir
metiniy pazangumo, lankomumo ataskaitas ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.15. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i8
elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui; tuo atveju, jei nors vienam aukléjamosios klasés
mokiniui yra paskirti papildomi darbai, patikrina mokymosi pasiekimus, ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdina ir pasiraso per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy,
del kelimo j aukstesng klasg ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet
ne veéliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena.

12. Mokytojai ir Svietimo pagalbos specialistai:

12.1. pusmecio pradzioje suformuoja dalyko grupes (nurodant klase/s ir dalyka, pvz. 7abc
tikyba);

12.2. suformuoja savo asmeninj tvarkarastj;

12.3. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne i8kart informuoja
direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

12.4. kasdien pildo pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, paZymius,
pastabas/komentarus/pagyrimus mokiniams, pazymi mokiniy lankomuma;

12.5. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio/metinius jvertinimus ir atsako uz jy teisinguma;

12.6. pravedg privalomus instruktazus iSspausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir
saugo iki mokslo mety pabaigos specialiame segtuve;

12.7. kiino kultiros mokytojas uzpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus rudenj ir
pavasarj;

12.8. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazZymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;



12.9. mokiniui, besimokanciam pagal individualizuotg programa, pazymi kursg ,,I*;

12.10. mokiniui, besimokanciam pagal pritaikyta programa, pazymi kursg ,,P*;

12.11. mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose, priskiriamas mokymosi tipas ,,Namy
mokymas®;

12.12. pamokoms nevykstant dél SalCio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema‘ jraso
,Pamoka nevyko dél...*;

12.13. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraso per vieng savaitg
nuo atlikto darbo dienos;

12.14. per mokslo metus i§ gydymo jstaigos mokinio jvertinimai jraSomi j e-dienyna,
nurodydant vertinimo tipg ,,I$ kitos jstaigos®;

12.15. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ kitos Svietimo jstaigos, per mokslo metus gauti
jvertinimai j dalyko dienyna neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda
1§ Sioje progimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

12.16. pasibaigus ménesiui, iki kito ménesio 15 dienos baigia pildyti elektroninj dienyna;

12.17. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma;

12.18. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi i direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

12.19. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, mokyklos
administracija;

12.20. asmuo, nutraukes darbo sutartj per mokslo metus, atsiskaito uz elektroninio dienyno
duomeny tvarkyma direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
perduoda informacijg tvarkyti kitam asmeniui;

12.21. Dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, zZinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmet], metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasyta atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24
val.).

12.22. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitima (Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty priedas NR. 1). Sudarytas aktas
apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

13. Sveikatos prieZzitiros specialistas:

13.1. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio dienyno
sistema mokiniy sveikatos duomenis;

13.2. informuoja kiino kultiiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus.

14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi i rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

14.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
mokyklos administracija.

II1. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
SAUGOJIMAS

15. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne, pusmeciy ir metiniy
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy auklétojais patikrina, atspausdina, pasiraso ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

16. Suformuotus dienynus elektroniniy duomeny pagrindu, pravesty instruktazy byla,
skaitmening laikmena ir sudarytus aktus apie duomeny keitimg (jei tokie buvo) perduoda |
progimnazijos archyva (Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka).



17. Sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
vadovaujantis Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 ir Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. liepos 3 d. jsakymu Nr.
ISAK-1385/V-49.

IV. ATSAKOMYBE

18. Uz laiku suvestg informacija, reikalingg elektroninio dienyno funkcionavimui, nuostaty
reikalavimy laikymosi priezitrg atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

19. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu
dienynu.

20. Asmenys, pildantys elektroninj dienyng, atsako duomeny teisinguma, tikruma,
autentiSkuma.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21 Sidlymus dél elektroninio dienyno nuostaty keitimo, tobulinimo teikia Progimnazijos
taryba, Mokytojy taryba.
22. Nuostatai pildomi, kei¢iami direktoriaus jsakymu.




Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr. 1

(Vardas, pavardé)

(Pareigos)

Siauliy Salduvés progimnazijos
DIREKTORIUI

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Siauliai

Dalyko mokytojo
ar kito progimnazijos darbuotojo,
taisiusio duomenis vardas, pavardé:

Sritys, kuriose kei¢iami duomenys Informacija

Klasé, grupe

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis arba keitimy priezastis

Pasiekimy jvertinimai Klaidingas:

skaiiumi ir Zodziu Teisingas:

Praleisty ir pateisinty pamoky | Klaidingas:

skai¢ius Teisingas:

Priezastis, dél kurios atlickamas
duomeny taisymas

(Pareigos) W (Vardas, pavardé)
SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Mokymo duomeny administratorius
(Paragas) (Parasas)
(Vardas, pavardé) (Vardas, pavard¢)

(Data (Data



