PATVIRTINTA

Siauliy Salduvés progimnazijos
direktoriaus 2024 m. sausio 2 d.
jsakymu Nr. V-24-01(1.3)

SIAULIU SALDUVES PROGIMNAZIJOS PROJEKTU PROHEKTU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — projekty koordinatorius.

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybés lygis — A2 (bitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu).

4. Pareigybés paskirtis: projekty koordinatorius pagal patvirtintas procediiras administruoja jam
priskirtus projektus ir/ar programas.

5. Projekty koordinatorius pavaldus Progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaj] universitetinj ar jam prilygstant] iSsilavinimg, mokéti laisvai naudotis
Siuolaikinémis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes atliekant savo pareigas;

6.2. turéti pedagogo kvalifikacija;

6.3. turéti ne mazesnj kaip 3 mety darbo su projektais patirtj;

6.4. moketi lietuviy kalba pagal Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo nustatytus
reikalavimus, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu;

6.5. ne Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibiidintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent vieng uzsienio
kalbg (privalumas — viena 1S trijy Europos Sajungos darbo kalby: angly, pranciizy ar vokieciy);

6.6. mokeéti savarankisSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti konsultacijas;

6.7. gebeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i$vadas;

6.8. zinoti Svietimo veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus ir gebéti juos
taikyti darbe;

6.9. zinoti ES teisés aktus, reglamentuojanciuss ES ir kitos finansinés paramos skyrimg ir
valdyma;

6.10. Zinoti ir vadovautis Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, Kkitais
Progimnazijos lokaliais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis, tvarkomis ir
pan.);

6.11. gebéti taikyti dokumenty rengimo taisykles.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



7.1. koordinuoja Erasmus+ KA1 ir KA2, eTwinning, Nordplus, nacionalinius projektus, taip
pat kitoms jam numatytoms pareigybés apraSyme funkcijoms vykdyti.

7.2. dalyvauja kuriant Progimnazijos strateginius planus ir veiklos programas;

7.3. planuoja ir organizuoja savo veikla;

7.4. teikia informacija (rastu, telefonu, elektroniniu pastu) apie vykdomy projekty veikla
visiems suinteresuotiems asmenims, Progimnazijos bendruomenei;

7.5. kvalifikuotai ir atsakingai administruoja jam priskirtas sutartis ir uzduotis;

7.6. administruoja visus priskirtus projektus ir konsultuoja projekty vykdytojus visais projekty
igyvendinimo klausimais;

7.7. direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymu rengia ataskaitas;

7.8. kaupia, rengia ir platina medziaga, susijusia su vykdomu projektu, Progimnazijos
bendruomenei ir suinteresuotoms institucijoms;

7.9. uztikrina projektinéje veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

7.10. tvarko ir saugo dokumentus, susijusius su Progimnazijos projektine veikla, kad bty
uztikrintas funkcijy tgstinumas ir perduoda juos archyvavimui;

7.11. naudoja konfidencialig informacija tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéety galimybés su
ja susipazinti bei pasinaudoti;

7.12. atsako uz priskirto projekto jgyvendinima,;

7.13. planuoja priskirtos veiklos biudzeta ir atsako uz efektyvy jo panaudojima;

7.14. dalyvauja nacionalinése ir europinése iniciatyvose, Svietimo mainy paramos fondo
organizuojamuose renginiuose;

7.15. vyksta § komandiruotes, konferencijas, seminarus Lietuvoje ir uz jos riby;

7.16. vykdo kitas Progimnazijos direktoriaus/direktoriaus pavaduotojo ugdymui paskirtas
uzduotis, susijusias su Progimnazijos veiklos tikslais ir neprieStaraujanéias Lietuvos Respublikos
Istatymams ir kitiems teisés aktams.

IV. TEISES

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas turi teise:

8.1. kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose, dalyvauti Salies ir tarptautiniuose
informaciniuose renginiuose, seminaruose, susijusiuose su atliekamomis darbuotojo funkcijomis pagal
Progimnazijoje numatyta darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo tvarka;

8.2. gauti aiSkias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

8.3. kreiptis ] direktoriy/direktoriaus pavaduotoja ugdymui, jeigu abejoja dél priimamo
sprendimo pagrjstumo;

8.4. teikti direktoriui/direktoriaus pavaduotojui ugdymui pastabas ir pasitlymus dél
Progimnazijos veiklos, jos organizavimo ir vertinimo pokyc¢iy;

8.5. gauti i§ kity Progimnazijos darbuotojy duomenis, iSvadas, Zodinius ir rasytinius
paaiskinimus bei kitg informacija, reikalingg jo funkcijoms vykdyti;

8.6. pagal poreikj naudotis priskirtomis informacinémis sistemomis, duomeny bazémis;

8.7. | tinkamas darbo salygas bei tinkamas priemones projekty koordinatoriaus funkcijoms
atlikti;

8.8. 1 kasmetines pagal darbo sutartj numatytas atostogas, kurias reglamentuoja Lietuvos
Respublikos darbo kodeksas.



V. ATSAKOMYBE

9. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, mokykloje privalo puoseléti emociskai saugig, mokymuisi
palankig socialing emocing aplinka, uztikrinti fizinj, psichologinj mokiniy saugumg ugdymo proceso metu,
reaguoti } smurtg ir patycias pagal mokyklos nustatytg tvarka.

10. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

10.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma, korektiska gauty dokumenty panaudojimag, turimos
informacijos konfidencialuma;

10.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty Siauliy Salduvés progimnazijos nuostaty,
darbo tvarkos taisykliy, etikos normy laikymasi;

10.3. netinkamg funkcijy vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy, Lietuvos Respublikos
istatymy, jy lydimy teisés akty bei Progimnazijos vidaus dokumenty nustatyta tvarka.

SusipaZinau:

(vardas, pavardeé, parasas, susipazinimo data)

(vardas, pavardeé, parasas, susipazinimo data

(vardas, pavardé, parasas, susipaZinimo data)

(vardas, pavardeé, parasas, susipazinimo data)

(vardas, pavardé, parasas, susipaZinimo data)



