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SIAULIU SALDUVES PROGIMNAZIJOS VADOVELIU IR MOKYMO
PRIEMONIU APRUPINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vadovaujantis 2024 m. vasario 15 d. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro jsakymu Nr. V-184 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy
virtualiyjy vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais
tvarkos apraSo patvirtinimo®, parengtas S§is progimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy
apripinimo tvarkos aprasas.

2. Aprasas reglamentuoja progimnazijos apriipinima bendrojo ugdymo dalyky spausdintais
ir virtualiais vadovéliais bei mokymo priemonémis, nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy
uzsakymo, isigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, iS§davimo, grazinimo ir nuraS§ymo tvarka

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta
ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti bendrojoje
programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy;

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymuisi naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemoneg, i8skyrus daiktus, medziagas ir jranga;

Vadovéliy duomeny bazé — Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje
kaupiama informacija apie jvertintus ir patvirtintus vadovelius;

Kitos Siame aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

4. UZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, mokykloje galima jsigyti
tik tuos vadovelius, apie kuriuos informacija teikiama Nacionalinés Svietimo agentiiros Vadovéliy
duomeny bazéje. Taip pat galima jsigyti:

— uzsienyje i$leisty vadoveliy, skirty uzsienio kalby mokymui;

— mokytojo knygy ir kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

— jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiy mokymo(si) priemoniy; specialiyjy mokymo
priemoniy;

— kity medziagy, jrangos ar priemoniy, biitiny ugdymo turiniui jgyvendinti.

5. Vadoveliy poreiki mokykloje nustato dalyky mokytojai (metodinés grupés) ir
bibliotekininkas, atsizvelgdami ] mokiniy skaiCiy, sukaupta galiojanciy vadovéliy ir mokymo
priemoniy fondg bei turimy 1éSy limita.

6. Nustacius, kokiy naujy vadovéliy ir mokymo priemoniy reikia ir kokios yra jsigijimo
galimybés, bibliotekininkas parengia pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus
ir derina juos su progimnazijos direktoriumi.

7. Suderinus vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus, progimnazijos bibliotekininkas
atlieka reikalingy priemoniy kainy ir rinkos analiz¢ ir uZsako reikalingus vadovélius bei mokymo
priemones. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimas vykdomas tiesiogiai bendraujant su leidéjais
ar tiekéjais.



8. Be valstybés biudzeto mokymo 1¢8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti,
vadovéliams ir mokymo priemonéms pirkti gali buti naudojamos ir papildomos teisétai gautos léSos
— savivaldybés biudzeto 1¢Sos, réméjy, fondy ar projekty 1ésos.

9. Informacija apie per kalendorinius metus jsigytus naujus vadovélius ir mokymo
priemones kasmet skelbiama vie$ai progimnazijos interneto svetainéje.

I1l. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR
SAUGOJIMAS

10. Progimnazijos vadovéliai sudaro savarankiska progimnazijos bibliotekos fondo dalj —
vadoveliy fonda, kuris saugomas ir tvarkomas atskirai nuo bendro bibliotekos fondo

11. Uz vadovéliy fondo apskaitg ir tvarkyma atsakingas progimnazijos bibliotekininkas

12. Visi naujai gauti (pristatyti) vadovéliai ir mokymo priemonés priimami ir patikrinami
pagal lydimuosius dokumentus (saskaita-faktiirg, vaztarastj, perdavimo aktg ar pan.)

13. Gavus naujus vadovélius, jie jtraukiami  bibliotekos inventoriy (apskaitg); originaliis
lydimieji dokumentai perduodami progimnazijos buhalterijg tvarkanciai jstaigai, o jy kopijos
saugomos progimnazijos bibliotekoje.

14. Kiekvienas naujai gautas vadovélis pazymimas (antspauduojamas) progimnazijos
bibliotekos antspaudu — spaudas dedamas ant antrastinio lapo ir 17-ajame puslapyje.

15. Vadoveliai saugomi tam skirtoje atskiroje patalpoje mokykloje, uztikrinant tinkamas
laikymo salygas

16. Vadovéliy fondo apskaitos dokumentai teikia bendruosius duomenis apie vadovélius ir
ju fonda: fondo apimtj, sudétj ir pokycius (gavimg, nuraSyma, perdavima ir kt.)

17. Mokyklai stygstant tam tikry vadovéliy mokslo mety eigoje, trukstami vadovéliai gali
biti pasiskolinami 1§ kity mokykly. Tokiu atveju suraSomas skolintiny vadoveliy perdavimo-
priémimo aktas, kurj pasiraso abiejy jstaigy bibliotekininkai; akte nurodomi pasiskolinty vadoveliy
pavadinimai, kiekiai ir briksniniy kody numeriai

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS

18. Kiekvienas mokinys visiSkai apriipinamas ugdymo programai jgyvendinti reikalingais
vadovéliais — vadovéliai kiekvienam mokiniui iSduodami mokslo mety pradZioje, pagal i§ anksto
sudarytg iSdavimo grafika.

19. Esant poreikiui, vadovéliy iSdavimo tvarka ir grafikai gali biiti koreguojami,
atsizvelgiant | mokytojy rekomendacijas, dalyko specifika, bibliotekos uzimtumg ar ekstremalias
salygas

20. Vadoveliai mokiniams (taip pat prireikus ir mokytojams) iSduodami naudojant
progimnazijos pagal bibliotekininko parengtus sarasus.

21. Prireikus vadovéliai gali biiti iSduodami mokiniams ir visus mokslo metus (pvz., atvykus
naujiems mokiniams mokslo mety eigoje, papildomai ugdymo veiklai ir pan.)

22. Mokytojams, jy metodinei veiklai, taip pat gali buti i1§duodami reikiami vadovéliai ar
mokymo priemonés. UZ mokytojams iSduotus vadovélius ir jy biiklg bei priezitira atsako juos paéme
mokytojai.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU GRAZINIMAS

23. Vadoveliai mokslo mety pabaigoje grazinami ] progimnazijos biblioteka pagal
bibliotekininko nustatytg grafika, bet ne véliau kaip iki liepos 1 dienos

24. Mokytojai ir mokiniai privalo grazinti tvarkingus, nesugadintus vadovélius (normalus
nusidéveéjimas leidziamas).

25. Tokia atsiskaitymo tvarka taikoma ir mokiniams, kurie nutraukia mokymasi mokykloje
mokslo mety eigoje (iSvyksta 1§ progimnazijos).



26. Mokiniai, negrazing vadovéliy iki naujy mokslo mety pradzios, kitais mokslo metais
negauna reikiamo vadovéliy komplekto, kol negrazina anksciau iSduoty vadovéliy arba neatlygina jy
praradimo.

27. Mokiniai, kurie iSbraukiami i§ progimnazijos mokiniy sgraSy (nutraukia mokymasi)
mokslo mety bégyje ir neatsiskaito su biblioteka, néra iSduodami jokie mokymosi pabaigima
liudijantys dokumentai, kol negrazinami pasiskolinti vadovéliai ir priemongs.

28. Astuntokai (baigiantys mokykla mokiniai) privalo atsiskaityti su biblioteka (grazinti
ugdymo pazymejimo jteikimo negrazinus visy pasiskolinty vadovéliy, pazymeéjimas jam
neiSduodamas.

29. Progimnazijos bibliotekos skolininkams (moksleiviams, nejvykdziusiems vadovéliy
grazinimo laiku) vadovéliai naujiems mokslo metams iSduodami paskiausiai, tik visiSkai atsiskai¢ius
su biblioteka.

30. Pedagoginiai ir kiti darbuotojai, nutraukiantys darbo sutartj su mokykla, privalo iki
paskutinés darbo dienos grazinti visus i§ bibliotekos paimtus vadovélius ir mokymo priemones bei
pateikti raStinei bibliotekininko pasiraSyta atsiskaitymo su biblioteka lapel;.

VI. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

31. Vadové¢liai ir mokymo priemonés nurasomi (pasalinami i$ bibliotekos fondo) pripazinus
juos netinkamais naudoti: jei jie neatitinka atnaujinty ugdymo programy ar ugdymo poreikiy, yra
nebeaktualis, taip pat jei neiSieskoti (negrazinti) ar nepataisomai sugadinti.

32. Vadoveliy ir mokymo priemoniy nuraSymas vykdomas vadovaujantis nustatyta
Bibliotekos fondo apskaitos tvarka ir kitais taikytinais teisés aktais.

33. Vadoveéliai ir mokymo priemonés nuraSomi i§ bibliotekos fondo surasant nustatytos
formos nuraSymo akta, kuriame pateikiamas nurasomy dokumenty (leidiniy) sarasas.

34. Vadovéliy ir mokymo priemoniy nuraS§ymui organizuoti progimnazijos direktoriaus
jsakymu sudaroma komisija.

35. Nurasymo komisija paprastai darbg atlieka ne reciau kaip karta per metus, atlikdama
bendrg vadoveliy fondo patikrinimg.

36. NuraSymo aktas suraSomas dviem egzemplioriais ir tvirtinamas progimnazijos
direktoriaus paraSu. Vienas patvirtinto akto egzempliorius lieka bibliotekoje, kitas perduodamas
progimnazijos buhalterija tvarkanciai jstaigai.

37.UZ nuraSyty vadovéliy ir mokymo priemoniy tolimesnj tvarkyma (likvidavima)
atsakingas progimnazijos ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas.

38. Mokytojy pageidavimu kai kurie nurasyti vadovéliai ar mokymo priemonés gali biiti
palickami bibliotekoje toliau naudoti ugdymo tikslais. Tokie leidiniai paZymimi antspaudu
,»NuraSyta“ jy vidiniuose puslapiuose.

VIl. ATSAKOMYBE

39. UZ tinkamg ir tvarkingg vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo, iSdavimo ir nuraSymo organizavimg mokykloje atsakingas progimnazijos
bibliotekininkas.

40. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotas mokytojams, atsako juos paéme
mokytojai.

41. Kiekvienas mokinys ar mokytojas, gaves vadovelius ar mokymo priemones, atsako uz
jiems patikety leidiniy iS§saugojima ir laiku grazinimga bibliotekai.

42. Asmuo (mokinys ar mokytojas), praradgs arba nepataisomai sugadings vadovél] ar
mokymo priemong, privalo jj pakeisti tokiu paciu ar kitu, progimnazijos bibliotekai reikalingu ir
lygiaverciu leidiniu.



43. Baiges progimnazijg arba dél kity priezas¢iy mokymasi mokykloje nutraukes mokinys
privalo grazinti visus pasiskolintus vadovélius ir mokymo priemones j biblioteka (kaip nustatyta Sio
apraso V skyriuje).

44. Mokytojas, nutraukes darbo sutart] su mokykla, privalo iki paskutinés darbo dienos
atsiskaityti su progimnazijos biblioteka — grazinti visus jam iSduotus vadovélius ir mokymo
priemones.




