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SIAULIU SALDUVES PROGIMNAZIJOS DARBUOTOJU
KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Salduvés progimnazijos. (toliau — Jstaiga) darbuotojy komandiruogiy tvarkos
aprasas (toliau — aprasas) reglamentuoja Istaigos darbuotojy siuntima j komandiruotes Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje.

2. Komandiruoté yra darbuotojo iSvykimas ne trumpiau kaip vienai darbo dienai i$
nuolatinés darbo vietos Istaigos direktoriaus siuntimu atlikti darbo funkcijy, vykdyti tarnybinio
pavedimo ar tobulinti kvalifikacija.

Il SKYRIUS
SIUNTIMAS I KOMANDIRUOTE

3. Darbuotojai, pageidaujantys vykti j komandiruote, pateikia Istaigos direktoriui praSyma
ir dokumentus (jei tokie yra), pagrindZianc¢ius komandiruoteés tikslg bei kitas aplinkybes:

3.1. d¢l komandiruotés Lietuvos Respublikoje praSymas pateikiamas likus ne maZziau kaip
vienai darbo dienai iki komandiruotés pradZios;

3.2. d¢el komandiruotés | uZsienio valstybe praSymas pateikiamas likus ne maziau kaip
penkioms darbo dienoms iki komandiruotés pradZios.

4. Siuntimas ] komandiruote vienai dienai, kai dél objektyviy aplinkybiy komandiruote turi
vykti poilsio ir (ar) Svenciy dieng, jforminamas Jstaigos direktoriaus jsakymu.

5. Siuntimas | komandiruotg ilgiau nei vienai darbo dienai bei siuntimas j komandiruote
uzsienio valstybéje jforminamas Jstaigos direktoriaus jsakymu.

) 111 SKYRIUS
APMOKEJIMAS UZ KOMANDIRUOTE

6. [lgesnés nei viena diena komandiruotés Lietuvos Respublikoje metu darbuotojui
1ISmokami dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sara8a ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

7. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos Lietuvos Respublikoje apmokamos pagal
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas, nustatytas Komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29
d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo*, priede.



8. Darbuotojui, vykstan¢iam | komandiruote¢ uZsienio valstyb¢je, dienpinigiai
apskaiCiuojami ir iSmokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

9. Darbuotojo komandiruotés uzsienio valstybéje metu darbuotojui mokama 100 procenty
toje valstybéje nustatyto maksimalaus dydzio dienpinigiai arba:

9.1. Darbuotojui mokama 50 procenty toje valstybéje nustatyto maksimalaus dydzio
dienpinigiy, kai komandiruotés metu darbuotojas apripinamas maitinimu;

9.2. Istaigos direktorius turi teis¢ nustatyti kitokius dienpinigiy procenty dydzius.

10. Jeigu  Istaigos direktoriaus jsakymu jformintg komandiruotés laikotarpj jsiterpia poilsio
diena, kurios metu darbuotojas tarnybiniy pavedimy nevykdo, uz $ig poilsio dieng nustatytas darbo
uzmokestis nemokamas ir nesuteikiamas papildomas poilsio bet mokami dienpinigiai.

11. Esant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytiems pagrindams, darbuotojui uz
komandiruotés metu poilsio ir Svenciy dienomis ir po darbo valandy keliongje i$biitg laika, tuo atveju,
kad darbuotojas vykdo tarnybinius pavedimus, esant darbuotojo prasymui, suteikiamas papildomas
poilsio laikas arba tas laikas pridedamas prie darbuotojo kasmetiniy atostogy.

12. Vykstant ; komandiruot¢ uZsienyje uz komandiruotés diena, kurig iSvykstama iS§
Lietuvos Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, j kurig vykstama, nustatyta
dydj. Griztant i§ uzsienio komandiruotés uz komandiruotés dieng, kurig atvykstama j Lietuvos
Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiéiuoti pagal valstybei, i§ kurios grjztama, nustatyta dydj.

13. Vykstant i komandiruote asmeniniu arba Seimos nariui priklausanciu automobiliu,
apmokamos patirtos kuro islaidos.

14. Komandiruotés metu jstaigos darbuotojo ar jo Seimos nario automobilio sunaudoty
degaly jsigijimo iSlaidos apmokamos atsizvelgiant | pateikus automobilio registracijos liudijimo
duomenis ir j:

14.1. Komandiruotés metu nuvaziuotg kilometry skaiiy nustatomas vadovaujantis
www.zemelapis.It skai¢iuokle arba Google ar panaSiy zemélapiy teikiama optimalaus atstumo
skai¢iavimo informacija, jvedus tikslius iSvykimo ir paskirties taSky duomenis;

14.2. Automobiliy kuro sgnaudos kompensuojamos pagal formulg:

Nk = 6.6 YV Vh
Vh - Variklio darbinis taris, 1
Nk - Kontroliné (baziné¢) kuro sagnaudy norma, 1/100 km

15. Grjzes 18 komandiruotés darbuotojas privalo pirmg darbo dieng pateikti [staigos
administratoriui atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines i$laidas.

16. Jei dél kokiy nors priezas¢iy | komandiruote neiSvykstama:

18.1 darbuotojas apie tai privalo informuoti Istaigos administracija.

18.2. Istaigos buhalterija avansu iSmokétus dienpinigius turi teis¢ iSskaiCiuoti i§ darbo
uzmokescio.

19. Komandiruotés iSlaidos apmokamos pagal pateiktus dokumentus, jrodancius
komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas.

20. Darbuotojo praSymu, gali biiti iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas, kurio dydis
negali virSyti numatomy komandiruotes islaidy.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Sis aprasas gali bati kei¢iamas Jstaigos direktoriaus jsakymu suderinus su Jstaigos darbo
taryba.




