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SIAULIU SALDUVES PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — bibliotekininkas.

2. Pareigybés grupé — 111 (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A2 (biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis i$silavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis
koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija).

4. Pareigybés paskirtis — rinkti, tobulinti, tvarkyti ir prizitréti bibliotekos fondus ir kitas
informacijos saugyklas, organizuoti ir kontroliuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacija
skaitytojams.

5. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Siauliy Salduvés
progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte auk$tojo mokslo kvalifikacija arba aukstgjj koleginj issilavinimg Su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija
(bibliotekininko, humanitariniy, socialiniy, administravimo moksly studijy kryptis);

6.2. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

6.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

6.4. iSmanyti  bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

6.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

6.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

7.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir teikia ataskaitas;

7.2. teikia pasitlymus dé¢l vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

7.3. tvarko mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine, informacine,
mokslo populiarigjg, vaiky, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);

7.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

7.5. dirba su mokyklos bibliotekos fondo apskaitos sistema ,,TAMO*;

7.6. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;

7.7. suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;

7.8. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

7.9. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus.



8. Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

9. Vykdo mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

9.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

9.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

9.3. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

9.4. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais.

10. Uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir riipinasi fondo apsauga.

11. Vykdo smurto ir patyCiy prevencija, vadovaujantis mokykloje parengtais dokumentais.

12. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

13. Vykdo kitus su bibliotekos veikla susijusius direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
ugdymui nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

14. Mokyklos bibliotekininkas atsako uz:

14.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

14.2. vartotojams teikiamy duomeny tikslumg, iSsamumg ir patikimuma;

14.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybeg ir atnaujinima;

14.4. privalo kurti ir puoseléti emociSkai saugig, mokymuisi palankig socialing emocing
aplinka, uztikrinti fizinj, psichologinj mokiniy sauguma ugdymo proceso metu, reaguoti j smurtg ir
patycias pagal mokyklos nustatyta tvarka;

14.5. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés aprasyme apibrézty
pareigy vykdyma.
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