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KOMPIUTERIY PRIEZIUROS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — kompiuteriy priezitros specialistas.

2. Pareigybés grupé — 111 (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A2 (biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis
koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija).

4. Pareigybés pavaldumas: kompiuteriy priezitiros specialistas tiesiogiai pavaldus ugdymo
apripinimo skyriaus vedéjui.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis rastinés administratoriaus pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte auk$tojo mokslo kvalifikacija arba aukstgjj koleginj issilavinimg Su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija
(Informaciniy technologijy srities);

5.2. turéti bent 1 mety kompiuteriniy darbo viety jrangos (darbo viety kompiuteriy, jy priedy,
monitoriy, fiksuoto bei judriojo rysio jrangos, organizacinés jrangos (daugiafunkciniy kopijavimo
aparaty, spausdintuvy, skeneriy, projektoriy, vaizdo konferencinés jrangos ir kt.), kompiuterinio
tinklo bei kitos techninés jrangos bei sisteminés programinés jrangos (kompiuteriniy darbo viety
operaciniy sistemy, antivirusinés, bendrosios paskirties ir kitos programinés jrangos) diegimo,
integravimo, valdymo, administravimo ir priezitiros srityje;

5.3. iSmanyti kompiuteriniy darbo viety jrangos bei jos komponenty sandara, techninio
eksploatavimo ir prieziliros principus, metodus bei technologijas, sugebéti nustatyti techninius ir
programineés jrangos gedimus bei juos paSalinti;

5.4. ismanyti Windows operacinés sistemos programinés jrangos administravima;

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einanio darbuotojo funkcijos:

6.1. vertina kompiuteriy techning jranga;

6.2. atlieka sisteminj progimnazijoje esan¢iy kompiuteriy aptarnavima ir priezitira;

6.3. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jy rysius;

6.4. prizitri ir tobulina naudojamas programas;

6.5. kuria naujus progimnazijos veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rysius;

6.6. tvarko rysio ir faily suglaudinimo paketus, kompiuterinius virusus;

6.7. atlicka kompiuteriniy tinkly administravima, jy plétima, instaliavima;

6.8. koordinuoja progimnazijos kompiuteriniy tinkly veikla, vykdant kompiuterinés
technikos ir programings jrangos diegimo programas ir kontroliuoja jy vykdyma;



6.9. vykdo mokiniy, mokytojy ir administracijos kompiuterinj Svietimg (supazindina su
kompiuterijos naujovémis, praveda instruktazus dél kompiuterinés technikos naudojimo galimybiy ir
pan.);

6.10. atlieka sisteming ir tinkling programy prieziiira, sugedus kompiuterinei technikai,
likviduoja gedimus;

6.11. rengia informaciniy technologiniy jrenginiy pirkimo specifikacijas;

6.12. priima atliktus progimnazijai kompiuterinés technikos prieziiros, jsigijimo,
sisteminius, instaliavimo ir programinius darbus;

6.13. profilaktiskai ir techniskai prizitiri projektorius, televizorius, interaktyvias lentas ir kita
progimnazijos technika;

6.14. vykdo progimnazijos direktoriaus ar ukvedzio nurodymus progimnazijos
kompiuterizacijos sistemin€s ir programing€s jrangos panaudojimo klausimais;

6.15. vadovaudamasis Asmens duomeny apsaugos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos
Jstatymais, saugo progimnazijos darbuotojy ir mokiniy asmens duomenis;

6.16. laikosi darby saugos ir sveikatos, elektros saugos ir gaisrinés saugos reikalavimy;

6.17. kontroliuoja, kad vykdant progimnazijos kompiuterizacijos programoje numatytas
priemones, biity laikomasi teisés akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

6.18. reikalauja, kad progimnazijos darbuotojai, dirbantys su kompiuterine technika, mokéty
saugiai dirbti;

6.19. teikia pasitilymus progimnazijos administracijai, kaip gerinti kompiuterinés technikos,
programinés, sisteminés ir periferinés jrangos bikle;

6.20. zino kenksmingus ir pavojingus veiksnius darbo vietoje;

6.21. reikalauja, kad buty vykdomi saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos, aplinkos ir
turto apsaugos reikalavimai;

6.22. dalyvauja progimnazijos pasitarimuose, konferencijose, mokymuose ir Kkituose
renginiuose kompiuterizacijos klausimais;

6.23. parengia kompiutering jrangg jvairiems renginiams;
vietoje ir talkina j3 naudojant renginio organizatoriams;

6.25. koordinuoja Progimnazijos elektroniniy mokiniy pazyméjimy sistema;

6.26. pagal kompetencija atlieka kitus darbus ir vykdo kitus, su savo funkcijomis, susijusius
nenuolatinio pobiidzio progimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Kompiuteriniy sistemy specialistas atsako uZz:

7.1. jam patikéto progimnazijos materialiojo turto sauguma ir atlygina atsiradusia zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

7.2. netinkama pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

7.3. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikméms;

7.4. operatyvy iSkilusiy problemy Salinimg ir savalaikj atsakingy asmeny informavima;

7.5. savalaikj ir teisingg uzduociy vykdyma;

7.6. kompiuteringje jrangoje esancios informacijos saugumo uztikrinima;

7.7. teisingg, patikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos
naudojima;

7.8. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, dirbant kompiuteriu
reikalavimy vykdyma;

7.9. progimnazijos darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

7.10. kvalifikacijos ir Ziniy tobulinima;

7.11. teiseés aktuose nustatyty saugaus interneto taisykliy laikymasi;

7.12. mokiniy ir darbuotojy asmens duomeny apsauga.



8. Darbuotojas privalo kurti ir puoseléti emociskai saugia, mokymuisi palankia socialing
emocing aplinka, reaguoti } smurtg ir patycias pagal mokyklos nustatytg tvarka.

9. Darbuotojas uz pareigybés apraSyme iSvardinty pareigy netinkama vykdyma ir pavesty
uzduociy neatlikimg laiku atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
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