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UGDYMO APRUPINIMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas.
Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

3. Pareigybés lygis: A2 — biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis i$silavinimas su
administravimo kvalifikacine kategorija.

4. Pareigybés pavaldumas: ugdymo apripinimo skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus
progimnazijos direktoriui

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.

turéti ne Zemesnj kaip aukstaji koleginj iSsilavinima;

mokéti dirbti su kompiuteriu;

mokéti naudoti individualias saugos priemones;

iSmanyti darbo teisés pagrindus;

zinoti darbo organizavimo tvarka,

zinoti darbuotojy saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;
iSmanyti bendravimo, tarnybinio etiketo ir dalykinio pokalbio taisykles;

5.8. gebéti kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus $vietimo jstaigos
bendruomenés nariy santykius;

5.9.

dalyvauti veiklos vertinimo metiniame pokalbyje.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

organizuoti aptarnaujan¢io personalo darba, apripinti darbuotojus sanitarinémis,
valymo ir kitomis priemonémis;

instruktuoti naujai priimtus darbuotojus darby saugos, priesgaisrinés, elektrosaugos
klausimais priémimo j darbg diena;

instruktuoti darbuotojus saugos darbe klausimais ir registruoti jvadinio saugos darbe
instruktavimo Zurnale nustatytu daznumu;

ripintis mokyklos turto saugumu, jo atnaujinimu, papildymu. Yra materialiai atsakingas
uZ progimnazijos turta;

ripintis mokyklos pastato ir patalpy biukle, vandentiekio, kanalizacijos, elektros tkio ir
Silumos punkty sistemy tvarkymu;

ripintis, kad visi jrengimai biity saugiai ir tinkamai eksploatuojami, o jiems sugedus,
laiku suremontuoti;

ripintis mokyklos patalpy Sildymu ir apSvietimu;

apriipinti mokyklos patalpas gaisro gesinimo priemonémis, nustatytu laiku vykdyti jy
patikra;

reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad mokyklos patalpos: kabinetai, koridoriai, salés



bty valomi pagal higienos reikalavimus;

6.10. laiku informuoti mokyklos direktoriy apie nelaimingus atsitikimus, gaisra, vagystes
bei kitus pazeidimus;

6.11. dalyvauti tiriant nelaimingus atsitikimus, avarijas, tvarkyti jy apskaita;

6.12. reguliariai organizuoti mokyklos pastato apzitra;

6.13. kartu su aptarnaujanciais darbuotojais parengti patalpas mokyklos renginiams;

6.14. vykdyti kitus mokyklos direktoriaus nurodymus;

6.15. sudaryti aptarnaujancio personalo darbo grafikus, organizuoti ir kontroliuoti jy darba;

6.16. rengti aptarnaujancio personalo pareigybés apraSymus;

6.17. wuztikrinti mokyklos veiklai reikalingy medziagy, priemoniy (jskaitant tonerius bei jy
pildyma), inventoriaus paieska, skelbti vieSuosius pirkimus, derinant ir informuojant
direktoriy, vyriausiajj buhalterj dél jy kainy, kiekiy;

6.18. vesti ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto apskaitg pagal vyr. buhalterio
apskaitos reikalavimus;

6.19. karta per metus atlikti turto inventorizacija laikantis nustatyty reikalavimy;

6.20. laikytis asmeninés darbo higienos, pagal grafika kiekvienais metais tikrintis sveikata;

6.21. kas ménes;j pateikti vandens tiekimo jmonei informacija apie Siy resursy sunaudojima.

IV. ATSAKOMYBE

7. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas atsako uz pareigy neatlikima, netinkama atlikimg ir uz
blogai arba ne laiku atliktas funkcijas LR darbo kodekso nustatyta tvarka.

Su pareigybés aprasSymu susipazinau, jsipareigoju ji vykdyti:

Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



